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Softera.PAYROLL personalo ir darbo
uzmokescio apskaitos sistema

UAB ,Softera Baltic* personalo ir darbo uzmokescio apskaitos sprendimas realizuotas
verslo valdymo sistemoje Microsoft Dynamics 365 Business Central.

Softera.PAYROLL sprendimg sudaro
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Softera.

Sistemos aprasymas

Personalo dokumenty valdymas

Personalo valdymo dalyje yra galimybé

Darbuotojo asmeniniai duomenys

saugoti jvairius su darbuotoju susijusius e Darbuotojo jdarbinimo informacija

guolfpﬁnig_ bei do)kumentus (asmeninius,  Darbuotojo vaikai ir giminaiiai
valifikacljos Ir t. t.). o Darbuotojo darbingumo lygis

Sistema  vartotojams  primena  apie o Darbuotojo kvalifikacijos ir

dokumentus, kuriy galiojimas baigiasi. sveikatos patikrinimo dokumentai

Sistemos vartotojas savarankiSkai gali o Darbuotojy dokumenty formavimas
paruosti ir jkelti dokumenty Sablonus, pagal ir saugojimas (darbo sutartys
kuriuos véliz_au yra formuojami Word formato pradymai ir jsakymai) ’

dokumentai.

Sistemoje  saugomi  skenuoti  arba

elektroniniu parasu pasirasyti dokumentai.

Darbo laiko apskaita

Darbo grafikai ir tabeliai pildomi automa- e Darbo grafikai ir tabeliai

tiSkai arba gali bati importuojami iS Excel e Darbo tabeliy importas i$ Excel

failo. e Neatvykimai (atostogos, ligos ir pan.)
Patvirtinus jsakymus dél atostogy, koman- o Darbo uZzmokeséio apskaitos

diruoCiy ir t.t., duomenys automatiskai per- Siniarastis

keliami | tabelj. e Suminé darbo laiko apskaita
Nedarbingumai importuojami is Sodros. o Pamaininé darbo laiko apskaita

Jmonéms, naudojanioms sudétingesne « Nedarbingumy importas i§ SODROS
laiko apskaitg, sillomas pamainy valdymas

ir suminé darbo laiko apskaita.

Atlyginimy skaiCiavimas

Uzpildzius tabelj, atlyginimas suskaiciuoja- e Avansy iSmokeéjimas

mas vieno mygtuko paspaudimu. Pries e Lankstus priedy skaitiavimas

atliekant skaiCiavimus tabeliai uzrakinimai, e Ketvirtinés/metinés premijos

taip uztikrinamas duomeny patikimumas. e Pajamos natira/auto nuoma

§isliertna siﬂlor itirt1) plaCias priskaitymy ir o Neapmokestinamos dovanos
ISSkaitymy galimybes. Vykdomuyjy rasty apskaita

SkaiCiavimo informacija kaupiama pagal : D?lenpinigill:! skailéia\F/)imas
kiekvieng darbuotojg detaliai, iSskiriant «  Autoriniai atlyginimai

kiekvieng priskaitytg ir iSskaitytg suma. «  Atlyginimai pagal isdirbj

PerskaiCiuoti galima vienam darbuotojui,
visai jmonei ar darbuotojy grupei.

Darbo uzmokestj galima skaidyti ir
analizuoti pagal skyriy, projektg, kasty
centrg ir kitais pjaviais.

Atostogy rezervo skaicCiavimas
Pavedimy formavimas
Integracija su VVS

Softera.PAYROLL personalo ir darbo uzZmokescio apskaitos sistema 4



Softera.

Deklaracijy ir ataskaity formavimas

Jmonés darbuotojai informuojami apie e Pamainy darbo grafikai

atostogy likutj, pritaikytg NPD, visus e Darbo laiko ziniarastis
priskaitymus ir iSskaitymus pagal dirbtg e Atostogy likuciai

laikg bei iSmokéjimus. e Darbo uZzmokescio Ziniarastis
Galimybé darbo uzmokesCio Ziniarastj o Atsiskaitymo lapeliai

perziaréti,  spausdinti,  analizuoti ir o« Atostogy rezervas

eksportuoti | Excel |jvairiais pjaviais: « Darbo uzmokesgio pazyma
darbuotoja, skyriy ar projekta. e Sodros ataskaitos 1-SD, 2-SD, 9-

AutomatiSkai formuojamos pagrindinés
Sodros ir VMI deklaracijos. Formuojant
GPM deklaracijas jtraukiamos A ir B klasés
pajamos.

Lengvas atostogy likuCio sekimas pagal
darbo metus, atostogy rezervo perzitra bet
kuriai datai.

Analizés galimybes prapleCia lengvas ir
paprastas visy duomeny eksportas | Excel.

SD, 12-SD, 13-SD, NP-SD, SAM
GPM313 ménesiné ataskaita

¢ GPM312 metiné ataskaita

e Statistikos DA-01 ataskaita

Darbuotojy savitarnos portalas

Darbuotojy portalas — sprendimas, skirtas e Darbuotojo informacija
mazoms ir vidutinéms jmonéms, norin- e Atostogy prasymai
¢ioms skaitmenizuoti bendravimg su savo e  Premijy/priedy praSymai
darbuotojais. o Atsiskaitymo lapelis
Darbuotojy portalas keiCia bendravimg, o Prasymy tvirtinimas
suteikia skaidrumo ir leidzia darbuotojams e  Priminimai
ng“t. daugiau laiko veiklos efektyvumui . pyjyaiomas sveikatos tikrinimas
aintl. C e Darby sauga

Darbuotojy portalas labai intuityvus, o .
. - ; : e Patikétos vertybés
integracija su Microsoft Dynamics 365 «  Darbuotoi ] tini
Business Central verslo valdymo sistema Kar uo dQJL! velkios vertinimas
mazina duomeny dubliavimg ir klaidas. ¢ omandiruociy prasy[nal .

e Mokymy planai ir praSymai

e Darbo laikas (tabeliai)

e Pamainy planavimas
Darbuotojy savitarnos portalo naudos:
DARBUOTOJAMS PERSONALO SPECIALISTAMS VADOVAMS
* Sukauptos atostogos * Centralizuota komunikacija . G_re_itas ir paprastas atostogy
* Atostogy prasymai * Laiku gaunama informacija tvirtinimas _ _
* Kolegy atostogos ir ® Greitesnis atostogy planavimas * Patogus darbo laiko planavimas

pavadavimas ir tvirtinimas

* Atsiskaitymo lapelis .

MaZiau popieriniy dokumenty

* Ataskaitos
* Skaidrumas
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Daznail uzduodami klausimai

Kiek kainuoja Softera. PAYROLL?
Jums nereikés investuoti ir pirkti programos. Mokate tik tiek kiek naudojates.
Kaina — 95 Eur. vienam vartotojui per ménes;.

Kiek jmoniy galés naudotis sistema?
Programa galés naudotis visos jmoniy grupei priklausanc€ios jmonés.

Kaip vyksta diegimas?
Diegimo néra, sistemg paleidZiame ,Azure” debesyje per 1 darbo dieng. Sistema veikia
per interneto narSykle, darbo vietoje nieko papildomai instaliuoti nereikia.

Kaip galiu importuoti duomenis iS ankstesnés DU apskaitos sistemos?
Duomenis galite importuoti patys Sablony pagalba arba mes tuo pasiripinsime.

Kiek kainuoja sistemos diegimas?
Sistemg paleidZziame nemokamai. Esant poreikiui, papildomai kainuoja pagalba pradiniy
duomeny importo klausimais ir organizuojami vartotojy mokymai.

Kuo iSsiskiria Softera.PAYROLL?
Duomeny saugumas, viskas debesyse, draugiska vartotojams, labai platus skaiCiavimy
pasirinkimas ir duomeny analitika.

Ar sistema pritaikoma individualiems poreikiams?
Taip, yra galimybé pritaikyti sistemg prie jusy poreikiy.

Ar vykdomi sistemos atnaujinimai?
Sistema pastoviai naujinama, kad atitikty naujausius teisés akty pakeitimus ir
vartotojams baty vis maloniau dirbti.

Ar yra galimybé formuoti personalo dokumentus?

Priimant ar atleidziant darbuotojus, vedant atostogas ar kitus neatvykimus formuojami
visi reikalingi dokumentai: prasymai, jsakymai, darbo sutartis, konfidencialumo sutartis.
Formuojami dokumentai saugomi prie darbuotojy, tad visada lengvai pasiekiami.

Sillome naudoti misy paruostus dokumenty $ablonus, taciau juos vartotojas gali lengvai
koreguoti Word programoje: jkelti logotipg ar kitg reikalingg informacija.

Ar yra galimybé taikyti sumine darbo laiko apskaita?

Sistemoje yra galimybé taikyti sumine darbo laiko apskaitg ir ménesio pabaigoje ar
suminés darbo laiko apskaitos pabaigoje matyti darbuotojo virSvalandziy ar prastovy
valandas.

Ar sistema gali buti integruojama su praéjimo kontrolés sistemomis?
Taip, susiderine norimy duomeny formatus, galime automatizuoti tabeliy pildyma bei
importuoti kitg norimg informacija.
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Softera. it A

Ar formuojamos GPM deklaracijos pagal iSmokéjimo datg? Ar traukiamos A ir B
klasés pajamos?

Taip, duomeny surinkimas vykdomas pagal iSmokéjimo datg. Traukiamos ir A ir B klasés
pajamos.

Ar sistema taiko darbuotojo Sodros ir GPM ,lubas“? Ar skaic¢iuojant darbo
uzmokestj yra taikomi kiti mokesciy tarifai?

Taip, esant poreikiui, sistemoje nurodote, nuo kokiy sumy keiCiasi mokescCiy tarify
taikymas ir skaiCiuojant darbo uzmokestj sistema tg jvertina.

Ar gali buti vyvkdoma duomeny analitika pagal skyriy, projekta, kasty centrg ir
kitais pjaviais?

Sistema skaiCiuoja darbo uzmokestj iSskaidydama duomenis jlsy pageidaujamais
pjuviais. Tam naudojamos dimensijos, kurios priskiriamos darbuotojui. Jei dimensijos
verteé priklauso nuo dirbto laiko, tada jos nurodomos pildant tabelj.

Ar sistema lengvai jsisavinama?

Esame parenge ne tik sistemos vartotojo vadovg, bet ir Video filmukus, o Softera
konsultantai visada pasirenge pagelbéti, kad pirma pazintis baty kuo sklandesné ir
lengvesné.

Softera.PAYROLL funkcijos

Darbuotojo informacija

e Darbuotojo kortelé — darbuotojo bendri bei asmens duomenys (vardas, pavarde,
jdarbinimo data, gyvenamoji vieta, kontaktiné informacija, asmens dokumenty duomenys) bei
darbuotojo dokumentai (galimybé juos prikabinti);

e Darbo sutartys — darbuotojo darbo sutarties duomenys (sutarties tipas, sutarties
pasiraSymo data, bandomojo laikotarpio informacija);

e Paskyrimo kortelé — darbo sutarties sglygos bei su atlyginimy skaicCiavimais susijusi
informacija (pareigos, etatas, atlyginimo dydis, NPD taikymas/netaikymas, atostogy schema,
darbuotojo dimensijos bei registravimo grupés ir pan.) Paskyrimo kortelése iSsaugoma istoriné
informacija (pasikeitusios pareigos, darbo grafiky formulés ar priskaitymy bazés ir pan.);

e Darbuotojo banko saskaitos, j kurias pervedamas darbuotojo darbo uzmokestis;

e Giminai€iy sgrasas — darbuotojo vaikai arba giminaiciai;

e Darbingumas - darbuotojo darbingumo lygis, kuris vertinamas NPD skaiCiavimo
funkcionalume;

o Kvalifikacijos, tikrinimy bei vidinés informacijos sarasai — darbuotojo iSsilavinima,
sveikatos patikrinimus ir kt. informacijg patvirtinantys dokumentai ir jy galiojimas;

e Dokumenty sarasas — darbuotojo pateikti arba iS sistemos pagal numatytg Sablong
sugeneruoti ir atspausdinti su darbuotoju susije personalo dokumentai;

e Sodros pensijos kaupimo procento importas.

Darbo grafiky bei tabeliy pildymas

e Lengvas kalendoriaus formavimas uz laikotarpj jtraukiant Sventines bei poilsio dienas;
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e |vairiy darbo grafiky formuliy kdrimas bei taikymas. Galimybé aprasyti darbo grafiky
formules 5, 6 ar kita darbo dieny savaitei, naudoti pamainos ar dienos formuliy tipus.

e Vienu mygtuku uzpildyti darbo grafikus bei tabelius pagal i§ anksto apibréztas pildymo
taisykles;

e Formuoti bei spausdinti darbuotojy pamainy darbo grafiky ataskaitas su nurodytu darbo
pradzios ir pabaigos bei piety pertraukos laiku;

e Importuoti darbo grafiky bei tabeliy duomenis i$ Excel formato failo;

e Pildyti ar importuoti darbo laiko apskaitg pagal skirtingas dimensijas;

e Formuoti bei spausdinti darbo laiko apskaitos Ziniarastj pagal LR Socialinés apsaugos ir
darbo ministro patvirtintg pildymo tvarka;

¢ Vykdyti sumine darbo laiko apskaitg. ApskaiCiuoti virSvalandziy arba prastovy valandas
suminés darbo laiko apskaitos periodo pabaigoje;

e Formuoti bei spausdinti atostogy liku€iy ataskaitg darbo datai ar nurodytam laikotarpiui;
e Automatiskai fiksuoti papildomas darbuotojo atostogy dienas uz stazg bei kitas salygas;

e Galimybé sekti atostogy likuc€ius pagal darbuotojo darbo metus.

Neatvykimai (atostoguy, ligy ir pan.)

e Greitas neatvykimy jvedimas, nurodant jy zyméjimo koda, pradzios bei pabaigos datas;

e Jvesti neatvykimai automatiskai uzpildomi darbuotojy tabeliuose;

e Nedarbingumy importas i$ Sodros puslapyje suformuoto XML formato failo. Importuojant
nedarbinguma, kai darbuotojas atostogauja, sistema sillo nukelti (pratesti) atostogas po
nedarbingumo arba jas nutraukti;

e Galimybé pagal i§ anksto suformuotg dokumento Sablong formuoti neatvykimy
jsakymus, tiek vienam iS nurodyty neatvykimuy, tiek keliems;

e Vedant komandiruotés neatvykimus yra galimybé nurodyti Salies kodag, pagal Kkurj
skaiCiuojami dienpinigiai; lengvas perkélimas suskaiciuoty dienpinigiy sumy j Sumy Zurnalg;

Dokumenty formavimas

e Dokumenty formavimas pagal Sablonus: darbo sutartis, praSymai, jsakymai;
e Galimybé koreguoti esamus bei jsikelti naujus dokumenty Sablonus;
e Galimybé iSsaugoti Dokumentus darbuotojo korteléje.

Darbo uzmokescio skaic¢iavimas

e Darbuotojo avanso skai€iavimas, jvertinant, ar darbuotojas iSdirbo nustatytg dieny
skaiCiy. Darbuotojo avanso skaiCiavimas pagal nurodytg sumg ar procentg nuo priskaitymo
bazés ar iSmokamos sumos;

e Tarpiniy sumy (ménesio viduryje) skaiCiavimas (atostoginiai, nedarbingumas, jvairts
priedai ir pan.);

e Pagrindinis darbo uzmokescio skaiCiavimas (ménesio pabaigoje);

e Priskaitomas sumas bei vidutinj darbo uzmokestj skaiciuoti tiek pagal dienas tiek pagal
valandas;

e Skaiciuoti atlyginimg nurodant iSmokamg sumg;

e |vairiy papildomy priskaitymy jvedimas: pajamos natdra, premijos, priedai,
ketvirtinés/metinés premijos, neapmokestinamos dovanos ir pan.;

e Pasikartojanciy priskaitymy/iSskaitymy jvedimas naudojant skai¢iavimo formules;

e Galimybé pagal i§ anksto suformuotg dokumento Sablong suformuoti papildomy
priskaitomy sumy jsakymus;
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e Galimybé proporcingai pagal dirbtg laikg perskaiCiuoti jvestas papildomas (pvz. priedy)
sumas;

e Galimybé skaiciuoti priedg ar pilng darbo uzmokestj nuo jvestos iSmokamos sumos.

e Darbo uzmokesCio skaiCiavimas bei registravimas vykdomas visiems arba daliai
darbuotoju;

o Galimybé atlikti praéjusiy laikotarpiy sumy pakartotinius skaiCiavimus;

e Galimybé atlikti korekcijas skaiCiavimuose;

e Galimybé skirtingas sumas bei darbo valandas zyméti skirtingais kodais. Taip pat kurti
naujus kodus ir naudoti skirtingus skaic¢iavimo nustatymus;

e Galimybé laisvai keisti GPM, Sodros bei minimalius dydZius pagal LR socialinés apsaugos
ir darbo ministro jsakyma.

Vykdomujy rasty ar alimenty jvedimas

e Atlikti ilgalaikius i§skaitymus pagal pasirinktg vieng i§ galimy skai€iavimo budy:

o procentas nuo priskaitomos sumos;

o procentas nuo iSmokamos sumos;

o procentas nuo iSmokamos sumos iKi ir virs MMA,;
o nurodyta konkreti suma.

e Galimybé skaiciuoti vykdomojo rasto palikanas;

e Automatiskai formuojami pavedimai su privaloma, antstoliui pateikti, informacija;

e Galimybé darbuotojui iSskaitomg sumg antstoliui pateikiamame aprase iSskaidyti j atskiras
dalis: vykdymo iSlaidas, palikanas bei grazintg skolos dal;;

e Maksimalios iSskaitomos sumos paskirstymas keliems vykdomiesiems rastams;

e Galimybé prioretizuoti ilgalaikius iSskaitymus pagal jy pobud,.

Pavedimy formavimas

e Automatinis iSmokamy sumy surinkimas;

e Galimybé atlikti pavedimus i$ keliy jmonés banko sgskaity j kelias darbuotojo sgskaitas;

e Generuojami grupiniai pavedimy failai SEPA formatu pagal bankus: Seb, Swedbank,
Luminor, ir kt.;

e Galimybé lengvai koreguoti iSmokamg sumg;

e AiSkiai matomas darbuotojui neiSmokétas darbo uzmokesc¢io likutis;

e Formuoti bei spausdinti mokejimy bei pavedimy ziniarasc€io dokumentg.

Sodros, VMI bei statistikos deklaracijos

e Sodros ataskaitos: 1-SD, 2-SD, 9-SD, 12-SD, 13-SD, NP-SD2, SAM;
e VMI ataskaitos: GPM313, GPM312;
e Statistikos: DA-01.

Ataskaitos

e Papildomos atostogy dienos — apskaiciuoty papildomy atostogy (pvz. uz darbo stazg) dieny
atvaizdavimas;

e Atostogy likué€iai — nepanaudoty atostogy dieny skaiCius darbuotojams nurodyto
laikotarpio pradzioje bei pabaigoje;

e Darbuotojy pamainy darbo grafikai — darbo grafikai su darbuotojy darbo pradzia, pabaiga
bei piety pertrauka;
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e Darbo laiko apskaitos ziniarastis — darbuotojy darbo laikas.

e Darbo uzmokescio ziniarastis — visos priskaitytos bei iSskaitytos sumos pagal
darbuotojus; pagal skyriy, projektg, kasty centrg ir kitais pjaviais (dimensijas).

e Atsiskaitymy lapelis — darbuotojo visos priskaitytos bei iSskaitytos sumos. Automatinis
siuntimas elektroniniu pastu;

Pl suvestiné — visos priskaitytos bei iSskaitytos sumos pagal sumos koda;

Atostogy rezervo kaupimas — darbuotojams apskaiciuotos atostogy rezervo sumos.
Vykdomieji rastai

Asmens kortelés

Pazymos

Apie priskai€iuotg ir iSmokétg darbo uzmokestj bei kitas iSmokas;
Apie darbuotojo pajamas;

Apie darbuotojo priskaitymus;

Atostoginiy;

Ligos pasalpos;

Vidurkio;

Atostogy kompensacijos;

e |Seitinés pasalpos.

Atostogy rezervo skai€iavimas

Skaiciuoti atostogy rezervo suma tiek pasirinktam laikotarpiui, tiek pasirinktai datai;
Generuoti apskaiCiuotas atostogy rezervo sumas registravimui j didzigjg knyga;

Spausdinti atostogy rezervo priskaitomy sumy ataskaitg;

AtSaukti uzregistruotas atleisty darbuotojy sumas didZiojoje knygoje;

Skaiciuoti atostogy rezervo sumas tiek pagal darbuotojy atostogy likutj tiek pagal sukauptas
atostogas nevertinant panaudoty atostogu.

Eksportas j Didzigjg knyga

e Galimybé sugeneruoti bendrojo Zurnalo eilutes registravimui j DK pagal i§ anksto atliktus
sumy registravimo j DK nustatymus;

e Galimybé registravimui j DK nustatyti DK balansines sgskaitas atsizvelgiant j naudojamas
globaliniy dimensijy vertes;

e Darbuotojams priskaiCiuotas/iSskaiCiuotas sumas grupuoti pagal darbuotojg arba pagal
dimensijas;

e Sugeneruotas bendrojo Zurnalo eilutes registruoti j DK automatiskai arba rankiniu badu;

e Galimybé darbo uzmokescio sumoms naudoti atskirg bendrojo Zurnalo paketa.

Darbuotojy savitarnos portalas: BASIC planas

e Prisijungimui prie sistemos naudojami 3 badai:
o Azure AD;
o) Gmaill;
o vartotojo vardas bei slaptazodis.
e Lietuviy, angly, latviy bei esty kalbos;
e Pagrindiniame lange matoma aktuali informacija:
o uzduotys reikalaujancios veiksmuy;
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o Siai dienai ir mety pabaigai sukauptos atostogos;

o jmoneés ir personalo skyriaus naujienos;

o atostogaujantys ar esantys komandiruotéje darbuotojai;
o artéjantys gimtadieniai, Sventés ir vardadieniai;

e Galimybé paciam darbuotojui keisti asmenine informacija — nuotrauka, kontaktiné
informacija (el. pastas, telefono numeris, adresas), banko sgskaita, informacija apie vaikus,
iSsilavinimg. Prie$ perduodant j apskaitos sistemg pakeistg informacijg tvirtinama atsakingas
asmuo.

e |darbinimo informacijg — jdarbinimo data, pareigos, kuriai komandai priklausau, kontaktiné
informacija, bandomojo laikotarpio pabaiga;

e Tiesioginio vadovo informacija — vardas, pavardé, pareigos, kontaktiné informacija;

e Komandos nariy sgrasas;

e Atostogy ir kity neatvykimy prasymai;

e Priedy, kity iSmoky prasymai ir jy tvirtinimas. Komandos vadovams gali pateikti praSymag
uz savo komanda;

e Lankstus tvirtinimo procesas pagal pradymy tipus bei kitus atributus;

e Galimybé matyti sistemoje bei gauti el. pastu jvairius priminimus apie reikalaujancius
patvirtinimo, patvirtintus arba atmestus prasymus; taip pat jei reikia pavaduoti kolegg;

o Atsiskaitymy lapeliai;

e Supazindinimas su tvarkomis, galimybé matyti kas yra susipazines, o kas dar ne;

e Matyti neatvykimy, darbo stazo, vaiky statistinius duomenis;

e Teisés vartotojams nustatomos pagal jmonés poreikius: darbuotojas, komandos vadovas,
personalo vadovas, administratorius.

Darbuotojy savitarnos portalas: EXTENDED planas

¢ Privalomas sveikatos tikrinimas bei darby sauga;
e Patikétas vertybes pvz. telefonas, raktai, kortelés;
e Darbuotojy veiklos vertinimas.

Darbuotojy savitarnos portalas: PREMIUM planas

e Komandiruo€iy prasymai;

e Mokymuy planai bei praSymai;

e Pamainy planavimas;

e Tabeliy pildymas pagal projektus bei veiklas ir jy tvirtinimas.
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